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CHECKLIST

PARCERIAS COM AS ORGANIZAQOES DA SOCIEDADE CIVIL
(Termo de Fomento)

Nota Explicativa:

Municipio de Barro Alto,

O presente Checklist baseou-se nas exigéncias legais que norteiam o tema no

Legislacéo:

Lei Federal n® 13.019/2014
Decreto Municipal n° 145/2024

DOCUMENTOS

FUNDAMENTAGCAO
LEGAL

VALIDACAO

(X) ou (V)
ou (N/A)

N°e FOLHA(S) E
N° ITEM OU N°
DA CLAUSULA

01. PROPOSICAO E SELECAO

1. Em caso de realizagcdo de Chamamento Publico

1.1. Publicacdo do ato de designacdo da
Comisséo de Selecdo

1.2. Publicacdo do edital de Chamamento
Pablico no sitio eletrdnico oficial do 6rgéo ou
entidade responsavel pela parceria ou da
administragdo  publica  municipal, com
antecedéncia minimade 30 (trinta) dias, para
apresentacéo da proposta, contendo:

e A programacdo orcamentaria que
autoriza e viabiliza a celebracdo da
parceria;

e O objeto da parceria, com indicagdo da
politica, do plano, do programa ou da
acao correspondente;

e O percentual Ilimite para custos
indiretos;

e As datas, os prazos, as condicdes, 0
local e a forma de apresentacdo das
propostas;
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e As datas e o0s critérios objetivos de

selecdo e de julgamento das
propostas, inclusive no que se refere a
metodologia de pontuacdo e ao peso
atribuido a cada um dos critérios
estabelecidos, se for o caso;
O critério de desempate das propostas;
O valor de referéncia para a realizacdo
do objeto, acompanhado das
respectivas planilhas de custos, no
termo de colaboracdo, ou o teto, no
termo de fomento;

e As condicdes para interposicao de
recurso administrativo no ambito do
processo de sele¢éo;

e Os requisitos para a celebracdo da
parceria,;

e A minuta do instrumento por meio do
qgual ser& celebrada a parceria; e

e As medidas de acessibilidade para
pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, e para idosos, de acordo com
as caracteristicas do objeto da

parceria;

® Possibilidade de atuacdo em rede, se
for o caso

1.3. Planilha de custo para cada item com a
indicacdo das fontes de preco utilizadas,
devidamente rubricadas e, ao final, assinadas
pelo representante, no caso de proposta em
gue o valor for composto de varios itens.

1.4. Documentos do representante legal a
serem anexados a proposta:
| - copia de Documento de Identidade, com foto;

Il - copia da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF;

lll - ata da assembleia que elegeu o corpo
dirigente da organizacdo da sociedade civil,
devidamente registrada no cartorio
competente; e

IV - instrumento particular de procuragéo, com
firma reconhecida, assinada pelo dirigente
maximo da organizacdo da sociedade civil,
guando for o caso.

1.5. A proposta da OSC deve conter as
seguintes informagdes:

| - a descricdo da realidade objeto da parceria
€ 0 nexo com a atividade ou o projeto proposto;
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Il - as acOes a serem executadas, as metas a
serem atingidas e os indicadores que aferirdo o
cumprimento das metas;

lll - os prazos para a execucdo das aces e
para o cumprimento das metas; e

IV - o valor global.

1.6. Divulgacédo do resultado preliminar do
julgamento no mesmo sitio em que foi
publicado o edital de chamamento publico, com
a indicacdo do nome e CNPJ da organizagéo
da sociedade civil selecionada, do objeto da
parceria, dos valores do projeto e do prazo para
recurso.

1.7. Interposicdo de recurso contra o
resultado preliminar, no prazo de 5 (cinco)
dias, contados da publicacdo da deciséo.

1.8. Decisdo(6es) do(s) recurso(s)

1.9. Publicacdo da homologacdo do
Chamamento com a divulgacédo das decisdes
recursais proferidas efou do resultado
definitivo do processo seletivo, no mesmo sitio
eletrébnico em que foi divulgado o resultado
preliminar.

1.2. Em caso de NAO realizacdo de Chamamento Publico:

Se enquadra em algumas das excec¢des dos artigos 29, 30 e 31 da Lei Federal n® 13.019/2014:

- parcerias que envolvam recursos decorrentes de emendas parlamentares as leis orcamentarias
anuais;

- a parceria decorrer de transferéncia para organizacdo da sociedade civil que esteja autorizada
em lei na qual seja identificada expressamente a entidade beneficiaria

- no caso de_urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de paralisacdo de atividades de
relevante interesse publico, pelo prazo de até cento e oitenta dias;

- nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou ameaca a
paz social;

- quando se tratar da realizagdo de programa de protecdo a pessoas ameacadas ou em situacao
gue possa comprometer a sua seguranga;

- no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigcos de educacédo, salude e assisténcia
social, desde que executadas por organiza¢des da sociedade civil previamente credenciadas pelo
orgao gestor da respectiva politica;

- inviabilidade de competicdo entre as organizacdes da sociedade civil, em razdo da natureza
singular do objeto da parceria ou se as metas somente puderem ser atingidas por uma entidade
especifica.

1.2.1. Justificativa da inexigibilidade ou da
dispensa de chamamento puiblico pelo
dirigente maximo do 6rgdo ou da entidade
responséavel pela parceria contendo:

- o nome e CNPJ da entidade escolhida;

- 0 objeto;

- ovalor; e

- 0 prazo de duracdo da parceria.

1.2.2. Publicacdo do extrato da justificativa
da inexigibilidade ou da dispensa de
chamamento publico publicado, no méaximo,
em até 5 (cinco) dias antes da formalizacéo
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da parceria, em pagina do sitio eletrénico
oficial do 6rgado ou entidade responséavel ou da
administracéo publica municipal, e,
eventualmente, a critério da autoridade
competente, na imprensa oficial.

Obs: A publicacao do extrato da justificativa é
dispensada quando se tratar de parceria
custeada com recursos oriundos de emendas
parlamentares que indiguem a OSC
beneficiaria

1.2.3. Apresentagdo de impugnagcdo a
justificativa dentro do prazo (até 5 (cinco) dias
a partir da publicacao da justificativa)

1.2.4. Resposta a impugnacao dentro do prazo
(no prazo de 5 (cinco) dias contados do seu
protocolo)

02. CELEBRACAO

2.1. Certiddes Negativas ou Positivas com
Efeito de Negativa

2.2. Em se tratando de Atuacdo em rede,
apresentacdo dos seguintes documentos pela
OSC celebrante para fins de comprovacgéo dos
requisitos previstos no art. 35-A da Lei Federal
n° 13.019/2014:

| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, emitido
no sitio eletrénico oficial da Secretaria da
Receita Federal do Brasil, para demonstrar que
a organizacdo da sociedade civil celebrante
existe ha, no minimo, 5 (cinco) anos com
cadastro ativo; e

Il - comprovantes de capacidade técnica e
operacional para supervisionar e orientar a
rede, sendo admitidos:

a) declaracdes de organizac¢des da sociedade
civi que componham a rede de que a
celebrante participe ou tenha participado;

b) cartas de principios, registros de reunides ou
eventos e outros documentos publicos de redes
de que a celebrante participe ou tenha
participado; ou

c) relatérios de atividades com comprovacgao
das acbes desenvolvidas em rede de que a
celebrante participe ou tenha participado.

2.3. Declaracdo do representante da
organizacdo da sociedade civil sobre a
existéncia de instalagdes e outras condi¢cbes
materiais da organizacéo, ou sobre a previsdo
de contrata-las ou adquiri-las com recursos da
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parceria, quando essas forem necessarias para
a realizac&o do objeto pactuado

2.4. Comprovantes de experiéncia prévia na
realizacdo do objeto da parceria ou de objeto
de natureza semelhante de, no minimo, 1 (um)
ano de capacidade técnica e operacional,
podendo ser admitidos, sem prejuizo de outros:
a) instrumentos de parceria firmados com
orgdos e entidades da administracdo publica,
organismos internacionais, empresas ou outras
organizacdes da sociedade civil;

b) relatérios de atividades com comprovacao
das ac¢bes desenvolvidas;

¢) publicacdes, pesquisas e outras formas de
producdo de conhecimento realizadas pela
organizacdo da sociedade civil ou a respeito
dela;

d) curriculos profissionais de integrantes da
organizacdo da sociedade civil sejam
dirigentes, conselheiros, associados,
cooperados, empregados, entre outros;

e) declaracbes de experiéncia prévia e de
capacidade técnica no desenvolvimento de
atividades ou projetos relacionados ao objeto
da parceria ou de natureza semelhante,
emitidas por 6rgdos publicos, instituicdes de
ensino, redes, organiza¢fes da sociedade civil,
movimentos sociais, empresas publicas ou
privadas, conselhos, comissdes ou comités de
politicas publicas; ou

f) prémios de relevéancia recebidos no Pais ou
no exterior pela organizacdo da sociedade civil;

2.5. Justificativa firmada pela autoridade
competente guando houver reducgéo
proporcional do tempo de experiéncia exigido,
na hipétese de parceria com prazo de vigéncia
inferior a 1 (um) ano

2.6. Prova da propriedade ou posse legitima do
imovel, mediante certiddo de propriedade
emitida pelo Cartério de Registros de Iméveis,
contrato de locagéo, contrato de cesséo de uso,
comodato ou outro instrumento juridico
equivalente, caso seja necessario a execugao
do objeto.

2.7. Indicacdo expressa da existéncia de
prévia dotagdo orcamentaria para execugao da
parceria

2.8. Relatério demonstrando que os objetivos e
finalidades institucionais e a capacidade
técnica e operacional da organizacdo da
sociedade civil foram avaliados e séo
compativeis com o objeto.

2.9. Plano de trabalho datado e aprovado,
contendo:
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a descricdo do objeto da parceria,

devendo ser demonstrado 0 nexo entre

as atividades ou projetos e metas a

serem atingidas;

e a descricdo de metas quantitativas e
mensuraveis a serem atingidas e de
atividades ou projetos a serem
executados;

e a definicAo dos pardmetros a serem
utiizados para a afericdo do
cumprimento das metas;

e aformade execucao das atividades ou
dos projetos e de cumprimento das
metas a eles atreladas, indicando,
guando cabivel, as que demandarao
atuacao em rede;

e aprevisao, se for o caso, de receitas e

de despesas a serem realizadas na

execucdo das atividades ou dos
projetos abrangidos pela parceria,

incluindo o0s encargos sociais e

trabalhistas e a discriminacdo dos

custos indiretos necessarios a

execucao do objeto, acompanhada da

indicacdo das fontes de preco

utilizadas;
e 0 plano de aplicacdo dos recursos a
serem desembolsados pela

administracdo publica municipal;

o cronograma de desembolso; e

a previsdo de duracdo da execucgéo do
objeto da parceria;

2.10. Parecer técnico com manifestacdo
expressa a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade
com a modalidade de parceria adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de
interesse das partes na realizacdo da parceria,
em mutua cooperacao;

¢) da viabilidade de sua execucao;

d) da verificago do cronograma de
desembolso;

e) da descricdo de quais ser8o 0s meios
disponiveis para a fiscalizagdo da execucao da
parceria, o0s procedimentos que serdo
adotados para avaliagcdo da execucéo fisica e
financeira, no cumprimento das metas e dos
objetivos;

f) da designacao do gestor da parceria; e

g da designacdo da comissdo de
monitoramento e avaliagdo da parceria

2.11. Parecer juridico da Procuradoria do
Municipio, de assessoria ou consultoria juridica
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acerca da possibilidade de celebracdo da
parceria

2.12. Minuta do instrumento de parceria,
rubricada pela Procuradoria do Municipio,
com as seguintes clausulas essenciais:
- Descricdo do objeto pactuado;
- Obrigactes das partes;
- Quando for o caso, o valor total da
parceria e 0 cronograma de

desembolso;
- Quando for o caso, créditos
orgamentarios destinados ao

cumprimento do ajuste;

- Contrapartida, quando for o caso;

- Vigéncia da parceria e hipoteses de
prorrogacao;

- Obrigacéo de prestar contas;

- Forma de monitoramento e avaliagao;

- Obrigatoriedade de restituicdo de
recursos, nos casos previstos na Lei n°
13.019/2014, quando a parceria
envolver transferéncia de recursos
financeiros;

- Prerrogativa do é6rgédo ou da entidade
transferidora dos recursos financeiros
de assumir ou de transferir a
responsabilidade pela execuc¢do do
objeto, no caso de paralisagdo ou da
ocorréncia de fato relevante, de modo
a evitar sua descontinuidade;

- Obrigacdo de a organizacdo manter e
movimentar 0S recursos na conta
bancéria especifica indicada no
instrumento de parceria;

- Permisséao do livre acesso dos agentes
da administragdo publica, do controle
interno e do Tribunal de Contas dos
Municipios aos processos, aos
documentos e as informacdes
relacionadas a termos de colaboracéo
ou atermos de fomento, bem como aos
locais de execugcdo do respectivo
objeto;

- Indicagdo do foro para dirimir as
diavidas decorrentes da execucdo da
parceria, estabelecendo a
obrigatoriedade da prévia tentativa de
solugdo  administrativa, com a
participagcdo de 6rgao encarregado de
assessoramento juridico integrante da
estrutura da administracéo publica;

- Responsabilidade exclusiva da
organizacdo da sociedade civil pelo
gerenciamento administrativo e
financeiro dos recursos recebidos,
guando for o caso, inclusive no que diz
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respeito as despesas de custeio, de
investimento e de pessoal;

- Responsabilidade exclusiva da
organizacdo da sociedade civil pelo
pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais
relacionados a execugdo do objeto
previsto no termo de colaboracéo ou de

fomento;
- Exoneracéo da administracdo
municipal da responsabilidade

solidaria ou subsidiaria por eventual
inadimpléncia da organizacdo em
relacdo aos pagamentos referidos
acima, aos 6nus incidentes sobre o
objeto da parceria ou aos danos
decorrentes de restricdo a sua
execucao;

- Sancbes previstas para o caso de
inadimplemento

2.13. Publicacdo do ato de designacdo do
gestor da parceria, por ato publicado na
imprensa oficial e indicado no referido
instrumento

2.14. Publicacdo do ato de designacdo da
comissdo de monitoramento e avaliacdo da
parceria, integrada por, pelo menos, 1 (um)
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da
administragdo publica municipal.

2.15. Empenho em valor suficiente para cobrir
as despesas do exercicio e, caso o Termo de
Fomento ultrapasse o exercicio financeiro,
empenho em valor suficiente para as despesas
do exercicio e empenho residual no inicio do
exercicio seguinte, devidamente registrado em
termo de apostilamento;

03. EXECUCAO

3.1. Memodria de célculo do rateio da despesa,
guando a remuneracdo da equipe for paga
proporcionalmente com recursos da parceria

3.2. Em caso de atuacédo em rede:

3.2.1. Termo de atuacdo em rede assinado,
guando for o caso, com cada uma das
organizacdes da sociedade civil executantes e
néo celebrantes, devendo conter:

- direitos e obrigagdes reciprocas;

- as acdes, as metas e 0s prazos gque serao
desenvolvidos pela organizacdo da sociedade
civil executante e néo celebrante;

- 0 valor a ser repassado pela organizacdo da
sociedade civil celebrante
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3.2.2. Comunicacdo da OSC celebrante a
administragao publica da assinatura do Termo
de atuacdo em rede, no prazo de até 60
(sessenta) dias, contados da respectiva
assinatura.

3.2.3. Na hipétese de rescisdo do termo de
atuacao em rede, comunicacao desse fato pela
organizacdo da sociedade civil celebrante a
administracdo publica municipal no prazo de 15
(quinze) dias, contados da data da rescisao.

04. MONITORAMENTO

4.1. Notificac@o prévia de realiza¢@o de visita
técnica in loco, no prazo minimo de 3 (trés) dias
Uteis anteriores;

4.2. Relatério de visita técnica in loco, quando
ocorrer;

4.3. Pesquisa de satisfacdo, quando houver;

4.4. Relatério Técnico de Monitoramento e
Avaliacdo, para parcerias com vigéncia
superior a 1 (um) ano, contendo, no minimo:

| - descricdo sumaria das atividades e metas
estabelecidas;

Il - andlise das atividades realizadas, do
cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razdo da execucédo
do objeto até o periodo, com base nos
indicadores estabelecidos e aprovados no
plano de trabalho;

Il - valores efetivamente transferidos pela
administragdo publica;

IV - analise dos documentos comprobatorios
das despesas apresentados pela organizagéo
da sociedade civil na prestagdo de contas,
confrontando, inclusive, com o regulamento de
compras publicado pela organizagcdo da
sociedade civil;

V - andlise de eventuais auditorias realizadas
pelos controles interno e externo, no &mbito da
fiscalizac&o preventiva, bem como de suas
conclusdes e das medidas que tomaram em
decorréncia dessas auditorias;

VI - parecer técnico de andlise da prestacao de
contas anual, para avaliacdo dos efeitos da
parceria.

4.5. Homologacdo do Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliacdo pela Comisséo de
Monitoramento e Avaliacao;
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05. PRESTAGAO DE CONTAS

5.1. Notificagdo para prestacdo de contas
anual, no prazo de 15 dias, na hipotese de a
OSC néo apresenta-la;

5.2. Relatorio de Execucdo do Objeto,
assinado pelo representante legal da OSC,
com as seguintes informacdes:

a) a demonstracdo do grau de alcance das
metas referentes ao periodo de que trata a
prestacdo de contas;

b) a descricdo das a¢Bes desenvolvidas para o
cumprimento do objeto;

c) os documentos de comprovagdo do
cumprimento do objeto, tais como listas de
presencas, fotos, videos, entre outros; e

d) os documentos de comprovacdo do
cumprimento da contrapartida, quando houver;

Obs: O Relatorio deve ser apresentado a cada
12 meses, contados da primeira liberacdo de
recursos, no prazo de até 30 (trinta) dias.

5.3. Informagdes no Relatério de Execucéo do
Objeto suficientes para avaliar os seguintes
pontos:

| - os impactos econdmicos ou sociais das
acOes desenvolvidas;

Il - o grau de satisfagdo do publico-alvo, que
podera ser indicado por meio de pesquisa de
satisfacdo, declaracdo de entidade publica ou
privada local e declaragdo do conselho de
politica publica setorial, entre outros; e

Il - a possibilidade de sustentabilidade das
acoes ap0s a conclusao do objeto.

5.4. Relatério de Execuc¢do Financeira,
assinado pelo representante legal da OSC,
com as seguintes informacodes:

a) a relacdo das receitas e despesas
realizadas, inclusive rendimentos financeiros,
gue possibilitem a comprovacdo da
observancia do plano de trabalho;

b) o comprovante da devolucdo do saldo
remanescente da conta bancaria especifica,
guando houver;

c) o extrato da conta bancaria especifica;
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d) a memoéria de calculo do rateio das
despesas, quando for o caso; e

e) a relacdo de bens adquiridos, produzidos ou
transformados, quando houver.

Obs: O Relatério deve ser apresentado a cada
12 meses, contados da primeira liberacédo de
recursos, no prazo de até 30 (trinta) dias.

5.5. Parecer técnico de analise da prestacéo de
contas anual para avaliacdo dos efeitos da
parceria mencionando sobre:

| - os resultados ja alcancados e seus
beneficios;

Il - os impactos econdémicos ou sociais;
Il - o grau de satisfacdo do publico-alvo; e

IV - a possibilidade de sustentabilidade das
acOes apds a conclusdo do objeto pactuado.

5.6. Relatdrio Final de Execucao do Objeto

Obs: O Relatério deve ser apresentado no
prazo de 60 dias, contado do término da
vigéncia, prorrogavel por até 15 dias, mediante
justificativa e solicitagédo prévia da organizacéo
da sociedade civil.

5.7. Composi¢cdo do Relatério Final de
Execucéo do Objeto:

- Relatério de Execuc¢édo do Objeto, assinado
pelo representante legal da OSC;

- comprovante de devolucéo de eventual saldo
remanescente de que trata o art. 52 da Lei
Federal n® 13.019/2014;

5.8. Relatdrio Final de Execucao Financeira;

Obs: O Relatério deve ser apresentado no
prazo de 60 dias, contado do término da
vigéncia, prorrogavel por até 15 dias, mediante
justificativa e solicitacdo prévia da organizacao
da sociedade civil.

5.9. Parecer técnico de andlise da prestacdo de
contas anual para avaliagdo dos efeitos da
parceria mencionando sobre:

| - os resultados ja alcancados e seus
beneficios;

Il - os impactos econdmicos ou sociais;
Il - o grau de satisfacdo do publico-alvo; e

IV - a possibilidade de sustentabilidade das
acles apds a conclusdo do objeto pactuado

5.10. Parecer técnico conclusivo

Obs.: A analise da prestagdo de contas final
considerard os relatorios de execugdo do
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objeto, relatérios de execucdo financeira, o
relatorio de visita técnica in loco e o Relatério
Técnico de Monitoramento e Avaliacéo,
guando houver.

5.11. Notificagdo para o envio pela OSC dos
documentos comprobatérios das despesas
realizadas, nas hipoteses de descumprimento
injustificado das metas, ocorréncia de indicios
de irregularidade na execucdo da parceria e
guando a parceria for selecionada por
amostragem.

5.12. Documentos comprobatérios das
despesas realizadas, a saber: copia das notas
e dos comprovantes fiscais ou recibos,
inclusive holerites, com data do documento,
valor, dados da organizacdo da sociedade
civil edo fornecedor e indicacdo do produto
ou servigo, para atendimento da notificagédo
constante no item anterior (item 11).

5.13. Deciséo da autoridade competente sobre
a prestacéo de contas final;

5.14. Solicitacdo de ressarcimento ao erario,
por meio de acbes compensatorias de
interesse publico, no caso de rejeicdo de
prestacédo de contas;

5.15. Devolugdo dos recursos financeiros
relacionados com a irregularidade ou
inexecucdo do objeto apurada ou com a
prestacéo de contas ndo apresentada, no caso
de rejeicdo de prestacéo de contas;

06. ADITIVOS

6.1. Requerimento formal da OSC para
prorrogacdo da vigéncia da parceria

6.2. Justificativas técnicas elou juridicas
elaboradas pelo setor competente do 6rgéo ou
entidade responsavel pela parceria

6.3. Autorizacéo para celebragdo do aditivo

6.4. Comprovante(s) das eventuais prestacdes
de contas anuais realizadas

6.5. Plano de trabalho atualizado e
consolidado, acompanhado de plano de
aplicacdo e de cronograma de desembolso
compativeis com eventuais novas etapas e
datas aprazadas

6.6. Em caso de aditivo de valor, planilha
orcamentaria estimativa dos custos previstos
para a ampliacdo da execugdo do objeto
pactuado, lastreada em elementos
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demonstrativos da compatibilidade dos precos
estimados com os parametros mercadoldgicos

6.7. Nota de empenho em valor suficiente,
guando a alteracdo implicar incremento do
repasse municipal

6.8. Relatdrio resumido dos desembolsos
realizados a titulo de repasse e de
contrapartida e do eventual remanescente

6.9. Comprovacéo da publicacdo do extrato do
instrumento e de eventuais termos aditivos
anteriores no colare

Vers3o 1.0/2024

Desenvolvido por PLANEJAR Consuloria e Assessoria Lida,

14/20




